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Tahir Kasim Toprak
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1965 yilinda Corum ili Osmancik ilcesinde dogdu.
Corum Osmancik imam Hatip Lisesinden mezun
olduktan sonra lisans diizeyinde iktisat ve ilahi-
yat, on lisans duzeyinde hukuk 6grenimi aldi. Ege
Ordu Komutanliginda yedek subay olarak askerli-
gini yapti.

1983 yilinda imam-hatip olarak basladifl memu-
riyet hayatinda Diyanet Isleri Bagkanliginin “Pro-
tokol Basin ve Hakla Iligkiler Miidiirliigii” olmak
uzere cesitli birimlerinde memur, egitim uzmany,
APK uzmani ve sube muduri olarak gorev yapti.

2004-2007 yillar1 arasinda Diyanet’ten sorumlu
devlet bakanlarinin danmigmanligl gorevinde
bulundu.

Terfi ve Intibak Subesi Miidiirii olarak gérev yapi-
yor iken 2010 yilinda yapilan teskilat yasasindaki
degisiklikten sonra iki yil kadar Kadro Terfi ve
Tahsis Daire Bagkanligina vekalet etti.

Halen Bagkanhk Miusaviri olarak gorev
yapmaktadir.
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On Soz

Resmi davranis ve nezaket kurallari ile sekreterlik ve
0zel kalem konularinda hizmet ici egitim vb. sebep-
lerle -bu alanda kaleme alinmis cesitli eserlerden de
istifade ederek- 1991 yilinda “Ders Notlart” adl1 bir
kitapcik hazirlamistim.

S0z konusu kitapgik yillar iginde genisleyerek simdiki
kapsamli halini almistir. Son héliyle elinizde tuttugu-
nuz bu kitap kitap; memurundan amirine tim kamu
personelini ilgilendiren resmi, kurumsal ve halkla
iligkiler ile torensel etkinlikler, sosyal davranis vb.
protokol konularmmi igermektedir. Kitapta yer alan
bir kisim érnekler Diyanet Isleri Baskanlig1 personeli
dikkate alinarak hazirlanmistir.

Kitapta yer alan Kkelimelerin yaziminda Ttirk Dil
Kurumu Sozliigti esas alinmig olup, konular kisa ve
Ozet bilgiler seklinde sunulmustur.



Kitabin hazirlanmasinda ve yayimlanmasinda emegi
gecen herkese tesekkiru bir borg¢ bilirim.

Faydal olmasi temennisiyle...

Subat 2025
Tahir Kasim Toprak



