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Tahir Kasım Toprak

1965 yılında Çorum ili Osmancık ilçesinde doğdu. 
Çorum Osmancık İmam Hatip Lisesinden mezun 
olduktan sonra lisans düzeyinde iktisat ve ilahi-
yat, ön lisans düzeyinde hukuk öğrenimi aldı. Ege 
Ordu Komutanlığında yedek subay olarak askerli-
ğini yaptı. 

1983 yılında imam-hatip olarak başladığı memu-
riyet hayatında Diyanet İşleri Başkanlığının “Pro-
tokol Basın ve Hakla İlişkiler Müdürlüğü” olmak 
üzere çeşitli birimlerinde memur, eğitim uzmanı, 
APK uzmanı ve şube müdürü olarak görev yaptı.

2004-2007 yılları arasında Diyanet’ten sorumlu 
devlet bakanlarının danışmanlığı görevinde 
bulundu.

Terfi ve İntibak Şubesi Müdürü olarak görev yapı-
yor iken 2010 yılında yapılan teşkilat yasasındaki 
değişiklikten sonra iki yıl kadar Kadro Terfi ve 
Tahsis Daire Başkanlığına vekâlet etti.

Hâlen Başkanlık Müşaviri olarak görev 
yapmaktadır.
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Ön Söz
Resmî davranış ve nezaket kuralları ile sekreterlik ve 
özel kalem konularında hizmet içi eğitim vb. sebep-
lerle -bu alanda kaleme alınmış çeşitli eserlerden de 
istifade ederek- 1991 yılında “Ders Notları” adlı bir 
kitapçık hazırlamıştım. 

Söz konusu kitapçık yıllar içinde genişleyerek şimdiki 
kapsamlı hâlini almıştır. Son hâliyle elinizde tuttuğu-
nuz bu kitap kitap; memurundan amirine tüm kamu 
personelini ilgilendiren resmî, kurumsal ve halkla 
ilişkiler ile törensel etkinlikler, sosyal davranış vb. 
protokol konularını içermektedir. Kitapta yer alan 
bir kısım örnekler Diyanet İşleri Başkanlığı personeli 
dikkate alınarak hazırlanmıştır.

Kitapta yer alan kelimelerin yazımında Türk Dil 
Kurumu Sözlüğü esas alınmış olup, konular kısa ve 
özet bilgiler şeklinde sunulmuştur.
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Kitabın hazırlanmasında ve yayımlanmasında emeği 
geçen herkese teşekkürü bir borç bilirim.

Faydalı olması temennisiyle…

 Şubat 2025 
 Tahir Kasım Toprak


